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Tutorial: eliminacao de recibos de pagamento




Eliminando recibos de pagamento

O objetivo deste tutorial € orientar os clientes para a eliminacao de recibos de

pagamento. Clique nos links para acessar as areas do tutorial referentes a:
1. Eliminacao de recibos de clientes;

2. Eliminacao de recibos de fornecedores.




1. Eliminacao de recibos de clientes

1. Para eliminarmos recibos de clientes
basta seguirmos 0s passos descritos
abaixo:

- Va ao menu “Receber>Recibo e baixa
de débitos”;

- Cligue no botao “Pesquisa pagos”;

Filial: Comprovante: Séne: RECI Mumero: I:I
Total recibo
Yalor 0,00
Recibo em de: I:ID"’ Juros: 0.00
Descontos: 0.00
ovmerto: |
o# 0.00
Pagamenta: | | | I]| diafz] para jura f
Caixa: I:I = I:‘ =4
Observacio: |




1. Eliminacao de recibos de clientes

2. Preencha os campos de

Fill Clisrte: &2 gpgzzzﬂﬁ

) ) Datx: | 0170172015 | até | 2871272015 | O Déitos pagas
fl Itro n a te | a d e pesq u Isa / Cormprosante: I:I @ S érie I:I M mero: I:I
Filia|| Cadigo | Maome |Eu:um|:| | Série |Nﬂmen:u | Langado | Docummen ko | Walar Obzerva [Ta]

marque a opcao “Recibos” e H

clique em “Pesquisa”;

’ - l - I ~ I - ] & Selecionar




1. Eliminacao de recibos de clientes

Pesquisa contas pagas

Filial: Cliente: O {:I;p;.::iiﬂsa
jul oar

3. Selecione o recibo que

. .. . Datx:| 01/01/2015 |até | 28/12/2015 | O Déhitos pagos ——
dese.]a ellmlnar e Cllque no Enmprnvante:l:l @ Série:l:l M umera: I:I

~ A\ . 7/ Filiall EEu:Iigu:uI Mome IEDmpl Séne | NL]meru:ul Langado | Documento | " alor | Obzervagdo I ~
bOtaO SE'QClonar , |07 000003 NOME FANTASIA 011 RECI 000035 23/12/2015 23/12/2015 770
000003 | NOME FANTASIA 00008E | 28/12/2015 | 28/12/20 3,38

01 | 000003 MOME FAMTASLA EI'I1 HEEI 0oooay | 281242015 | 28A12/2M5 2452

(=T 1]




1. Eliminacao de recibos de clientes

4. Cligue no botao “Elimina”

e confirme;

Baixa débitos de clientes

l ﬁ e luir ] l H Ewcluir I [ [}': Pezquiza pagos I
Filial: SIDICOM SISTEMAS DE INFI - Comprovante: RECIBO Série: Nimero:

Total recibo
Valor: 112,43
Recibo em nome de: |D0DD003 |2 NOME FANTASIA Juros: 6,95
A Dezcontos: 0.00
Movimento: | 28/12/2015
1# 119.38
Pagamento: | 2841272015 | | l]| dialz] para juro futuro,
oy B JULIANA [ &
Observacao: | |
Filia Cliente Cod Comprovante Série | Mdmera |Np | Yencimento Pgta Total Juros | J Outras | C
Y 01 [MOME FANTASIA 001 |VENDA NFE : i 000 |

[@ WisLaliza ][ @ Imprime ][ ?& Cuporm ] Alterar I ﬂ Todos I Seledona [ Elimina ] Eechar I

[ Imp.Fizcal

ESC-Fechar




1. Eliminacao de recibos de clientes

5. Pronto! O recibo foi eliminado no sistema, o débito do cliente agora esta
em aberto e caso o valor tenha sido lancado em uma conta da tesouraria,

também foi retirado.




2. Eliminacao de recibos de fornecedores

Baia débitos de fornecedores

. . . [ I¥i Pesquiza pag
1. Para eliminarmos recibos de |
Filial: |01 Comprovante: | 910 | Série: Mimero: ]
fornecedores basta seguirmos os B T om
passos descritos abaixo: N ——— o om
- Va ao menu “Pagar>Baixa de |
débitos”;
- Cligue no botao “Pesquisa
pagos”;
’ [ s - =]




2. Eliminacao de recibos de fornecedores

2. Preencha os campos de filtro

Filat 01| Fomecedor (000001 | 3 P Bt
Dats: | 01/01/2015 | até | 01/01/2017 | © Débitos pagos

na tela de pesqu Isa’ marque a Comprovante: I:I & Sere: I:I Miimero: I:I
|

opcao “Recibos” e clique em 0

“Pesquisar”;

l [~ I - I - l - ] & Selecionar




2. Eliminacao de recibos de fornecedores

3. Selecione o recibo que deseja
eliminar e clique no botao

“Selecionar”;

Pesquisa contas pagas

Filial

Fornecedor: @

Data | 28/12/2015 | até | 28/12/2017 |

Comprowvante: I:l [% Série: I:l Humero: I:l

Tipo pesquiza
(%) Becibos
) Débitas pagos

(<[]~ [~] | oo |

Filiall D:'ndigul Mome |E0m|:|| SérielNL’Jmeml Langado Dacumentul W alor I Obzemagao IA
01 | 00000 FORMECEDOR 011 RECI 000090 28M2/2015 28M2/2015 20,785,223
b FORMECEDOR 011 |REC! |000088 | 28/12/2015 | 2
01 | 00000 FORMECEDOR 011 RECI 000029 28122015 28M2/2015 20,785,223
Y]

ESC-Cancelar




2. Eliminacao de recibos de fornecedores

4. Cligue no botao “Elimina” e

confirme;

Baixa débitos de fornecedores

= [_sar ]
Filial SIDICOM SISTEMAS DE INFI Eumpruvanle: RECIBOD S érie: Nimero:

Total recibo

Valor 20.785,25

Recibo em nome de: 000001 |= FORNECEDOR Juros: 0.00

i Descontos: 0.00
Movimento: | 2851272015

14 20.785.25
Pagamento: | 28/12/2015

Observacdo: |
Filia Fomecedor Cod Comprovante Séne | Mumero | Hp | Wencimento Tatal Juroz Dezc | Banco| Parcia
[ 01 |FORMECEDOR | 003 | COMPRA DE MERCA 500817

[& Yisualiza ” & Imprime ID Obzervacio dos debitos ﬂ i” Elimina ]i Cancela
——

ESC-Cancela




2. Eliminacao de recibos de fornecedores

5. Pronto! O recibo foi eliminado no sistema, o débito do cliente agora esta
em aberto e caso o valor tenha sido lancado em uma conta da tesouraria,

também foi retirado.




